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CHECKLISTE · DATEN

Sechs Prüffragen an
Ihre Kundenliste

Bevor eine KI mit Ihrer Kundenliste arbeitet, stellen Sie der Liste sechs Fragen. Wie bei der

Inventur: erst zählen und prüfen, dann bestellen. Sonst geht die Mail zweimal an denselben

Kunden, oder an einen, der längst umgezogen ist.

FRAGE ANTWORT NOTIZ

1 Ist jeder Kunde nur einmal drin?

nicht einmal mit, einmal ohne Firmenzusatz

ja   nein

2 Sind Pflichtfelder wie Mail und Adresse

gefüllt?

Welche Felder müssen immer da sein?

ja   nein

3 Ist die Schreibweise einheitlich?

etwa bei Straße und Telefonnummer

ja   nein

4 Wann wurde die Liste zuletzt geprüft?

Datum eintragen

5 Wer ist zuständig?

ein Name, keine Abteilung

6 Dürfen Sie die Daten für diesen Zweck

nutzen?

im Zweifel mit der Datenschutzbeauftragten

klären

ja   nein

LISTE GEPRÜFT AM VON

Erst sechs Fragen, dann die KI. Jedes „Nein“ und jede leere Zeile ist eine Aufgabe, die vor dem ersten KI-

Einsatz erledigt wird.

Eine Seite zum Ausdrucken. Orientierung für die Praxis, keine

Rechtsberatung.
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